
許可書が必要な場合の発行方法 

 

施設利用時に許可書の提示等が必要な施設の場合、マイページから発行が可能です。 

（本機能の対象外の場合もあります。） 

 

<手順> 

１．ログインし、マイページへ移動します。 

 

 

２．ページメニューから予約照会へ移動します。 

 



３．許可書を出力したい予約を選択します。 

（承認されたものだけが出力できます） 

 

 

 

  



４．画面下部に「PDF 表示」ボタンがあります。 

なお、ご利用の会館によっては、PDF 表示のボタンがないものもございます。 

 

  



＜留意事項＞ ポップアップがブロックされる場合 

 

このような表示が出た場合、PDF 表示のための別ウィンドウが開くのをブロックされています。 

 

このメッセージをクリックし、表示されたウィンドウにて 

「ポップアップとリダイレクトを常に許可する」を選択して「完了」をクリックしてください。 

 

 


